GOVERNO DE ALAGOAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS

GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA TECNICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° ........ /20.....
Processo Administrativo n® 2102.477/2014

1. DO OBJETO

1.1 O Objetivo deste Termo de Referéncia é a obtencdo de MENOR PRECO GLOBAL
para a contratacdo de empresa prestadora de servigos continuos com sessdo de méao de obra
para executar atividades direcionadas a limpeza e conservacgdo, manutencéo predial, assistente
administrativo, nas dependéncias da Pericia Oficial de Alagoas e seus Institutos,
compreendendo todos os equipamentos adequados a execucdo contratual, devidamente
especificados no item 4 deste termo, por meio de procedimento licitatorio, conforme Lei n°
8.666/93 e Lei 10.520/2002, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a contratacdo pretendida pela necessidade dos servigos de Apoio
Administrativo, manutencdo predial e servigos gerais devidamente especificados no Item 4
deste termo de referéncia, destinados a PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS e seus institutos,
e assim obter-se um melhor desenvolvimento das atividades que lhes sdo atribuidas.
2.2  Considerando a inexisténcia de quadro de pessoal préprio apto a execucdo dos
servigos continuados que se pretendem contratar, bem com ndo ha previsdo para ingresso nos
quadros de pessoal da Administracdo Publica, pela via do concurso publico, de modo que a
mao-de-obra de que se trata somente poderd ser prestada a Administracdo por meio de
execucdo indireta, mediante a contratacdo de empresa pra prestacao do servico.
2.3 A contratacdo de servicos de Apoio Administrativo encontra guarida no Decreto
Estadual n° 4.162 de 16 de julho de 2009, que estabelece:
“Art. 1° No ambito da Administracdo Publica Estadual direta, autdrquica e
Fundacional poderdo ser objeto de execucdo indireta as atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de
competéncia legal do 6rgao ou entidade.
8 1° As atividades que serdo objeto de execucdo indireta sdo as de conservagao,
limpeza, seguranca, vigilancia, portaria, servicos gerais, manutencdo predial,
manutencdo de equipamentos mecéanicos e elétricos com fornecimento de pecas,
manutencdo de veiculos automotivos com fornecimento de pecas, manutencdo de
instalacdes, auxiliar administrativo, motorista, nutricdo, alimentacédo, lavanderia e
servicos de informatica.”
2.4  Faz-se necessario a contratacdo referenciada, pois viabilizar& o melhor
desenvolvimento dos fins institucionais, ja que proporcionard eficiéncia a conducdo das
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rotinas administrativas, possibilitando a PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS e seus institutos
a prestacao de servicos qualificados.

2.5 O dimensionamento dos servicos a serem contratados fundamenta-se na demanda atual
da PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS e seus institutos, englobando as diversas atividades
dos setores. Os servicos serdo executados de acordo com a necessidade e conveniéncia da
PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS durante a vigéncia do contrato.

3. DA QUALIFICACAO DO OBJETO

3.1 A natureza do objeto a ser contratado € comum nos termos do paragrafo nico, do art.
1°, da Lei 10.520, de 2002.

3.2  Os servicos a serem contratados constituem-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes
as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0os empregados da
Contratada e a Administracdo Publica, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa prestadora
de servicos para a execucdo de atividades direcionadas a limpeza e conservacdo, manutengédo
predial, auxiliar administrativo e assistente administrativo, nas dependéncias da PERICIA
OFICIAL DE ALAGOAS e seus Institutos, no regime de execucdo indireta, empreitada por
preco global, nos termos e condi¢Oes deste Termo de Referéncia.

4.2  As descrices/especificacBes estdo em conformidade com a Convencdo Coletiva de
Trabalho 2016/2016, nimero de registro no Ministério de Trabalho e Emprego — MTE:
AL000012/2016, data do registro no Ministério de Trabalho e Emprego — MTE: 08 de janeiro
de 2016, Numero da Solicitacdo MR084967/2015, Nimero do Processo 46201.000033/2016-
60, Protocolado no dia 06 de janeiro de 2016. Desta feita, segue planilha de postos de servicos
com o0s quantitativos a serem contratados, bem como salarios base correspondentes aos postos
de servicos e funcbes desempenhadas:

LOTE UNICO ,
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Qgé';‘gggfsm S/E':AASFE'O
01 | ADMINISTRATNO Y. oo eE 0 RS 1.501,00
02 | hommistraTvO N CSSSTENTEL g0 | Rs 135600
03 | ADMINISTRATNO 1 L ooEE s RS 105350
04 s/?afggLo?{iBISLﬁX&Oo “B” MOTORISTA 32 R$ 1.356,00
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS ‘ ”"
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05 | POSTO DE SERVICO — PEDREIRO 03 R$ 1.356.00
POSTO DE SERVICO — AUXILIAR DE

06 | oot o 03 RS 895,00
POSTO DE SERVICO — ELETRICISTA DE

07 | BAIXA E ALTA TENSAO 02 R$ 1.356,00

08 | POSTO DE SERVICO — MAQUEIRO 23 RS 895,00
POSTO DE SERVICO — SERVENTE DE

09 | ot? 21 R$ 895,00
POSTO DE SERVICO - LAVADOR DE

0 |10 % 03 R$ 929,00

11 | POSTO DE SERVICO — COPEIRA. 05 RS 895,00

12 | POSTO DE SERVICO — VIGIA 06 R$ 967,50

13 | POSTO DE SERVICO — MOTO-BOY 05 RS 988,50

TOTAL DE POSTOS DE SERVICOS 202

5. DA PARTICIPACAO

4.1. Somente participara desta contratacdo, empresas no ramo de atividade econémica
pertinente ao Objeto deste Termo de Referéncia, bem como, possuir 0s requisitos minimos de
qualificacdo exigidos no Item 9 do presente instrumento.

4.2.  N&o poderdo participar as empresas, inclusive suas filiais, que facam parte de um
mesmo grupo econémico ou financeiro, e/ou empresas que tenham diretores, sOcios,
acionistas com mais de 5% de participacdo, ou representantes legais comuns e as que
dependam econdmica ou financeiramente de outra empresa ou a subsidiem.

4.3. A licitante, optante pelo regime Tributério diferenciado Simples Nacional, que venha a
ser contratada, ndo podera beneficiar-se da condicdo de optante e estard sujeita a exclusdo
obrigatoria do Simples Nacional contar do més seguinte ao da contratacdo, em consequéncia
do que dispdem o art. 17, inciso XII, o art. 30, inciso Il e o art. 31, inciso Il da Lei
Complementar n°® 123.

4.4.  Alicitante vencedora, a que se refere o subitem anterior, ap0s a assinatura do contrato,
até o prazo de 90 dias, devera apresentar copia dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servigos mediante cessao
de médo de obra (situacdo que gera vedacdo a opgdo por tal regime tributario) a Receita
Federal do Brasil — RFB, no prazo previsto no inciso Il do § 1° do artigo 30 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alterages.

45. Caso o licitante opte pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicacdo no prazo
assinalado acima, a propria PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS, em obediéncia ao principio
da probidade administrativa, efetuard a comunicacao a Receita Federal do Brasil - RFB, para
que esta efetue a exclusdo de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracoes.

4.6. Como as empresas optantes pelo Simples Nacional se desvinculardo desse sistema
quando da contratacdo, ndo é possivel que apresentem propostas contemplando os beneficios
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tributarios correspondentes, posto que, uma vez baixado o registro, estardo sujeitas ao sistema
norma de tributacdo, o que induz a ilacdo de que se as propostas apresentarem os beneficios
tributarios do Simples Nacional, ao proceder ao desenquadramento, tais valores se mostrardo
incompativeis com a realidade do contrato.

6. DA IDENTIFICACAO DOS POSTOS DE TRABALHO E QUANTIFICACAO
DE PROFISSIONAIS

5.1. A contratagdo para prestacdo dos servigos sera de acordo com os itens discriminados:
5.1.1. POSTO DE SERVICO — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO V
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 01
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 01
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICAQAO 01
TOTAL DE POSTOS | 05
5.1.2. POSTO DE SERVICO - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO IV
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 04
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 10
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 10
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 04
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO 02
TOTAL DE POSTOS 30
5.1.3. POSTO DE SERVICO - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 09
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 20
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 10
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 14
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO 06
TOTAL DE POSTOS 59
5.1.4. POSTO DE SERVICO - MOTORISTA
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 02
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 10
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 09
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 09
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICAQAO 02
TOTAL DE POSTOS | 32
e e PERI'CNIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS ‘ ”"
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5.1.5. POSTO DE SERVICO - PEDREIRO
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MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 02
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL -
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA -
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO -

TOTAL DE POSTOS | 03

5.1.6. POSTO DE SERVICO — AUXILIAR DE PEDREIRO
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 02
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL -
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA -
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO -

TOTAL DE POSTOS | 03

5.1.7. POSTO DE SERVICO - ELETRICISTA DE BAIXA E ALTA TENSAO
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 01
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL -
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA -
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO -

TOTAL DE POSTOS | 02

5.1.8. POSTO DE SERVICO — MAQUEIRO
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL -
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 12
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 16
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA -
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO -

TOTAL DE POSTOS | 28

5.1.9. POSTO DE SERVICO — SERVENTE DE LIMPEZA
MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 02
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 08
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 04
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 05
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO 02

TOTAL DE POSTOS | 21
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS ‘ ”"
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5.1.10. POSTO DE SERVICO — LAVADOR DE VEICULOS

MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL -
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
ARAPIRACA | INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 01
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO -

TOTAL DE POSTOS | 03
5.1.11. POSTO DE SERVICO — COPEIRA
MUNICIPIO LOCAL QTDE

MACEIO SEDE PO-AL 01
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 02
ARAPIRACA INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 01
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO -

TOTAL DE POSTOS 05

5.1.12. POSTO DE SERVICO - VIGIA

MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL -
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL -
ARAPIRACA INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL -
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 04
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO 02

TOTAL DE POSTOS | 06

5.1.13. POSTO DE SERVICO - MOTO-BOY

MUNICIPIO LOCAL QTDE
MACEIO SEDE PO-AL 01
MACEIO INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
ARAPIRACA INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL 01
MACEIO INSTITUTO DE CRIMINALISTICA 01
MACEIO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO 01

TOTAL DE POSTOS 05

6. FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

6.1.  Os servigos serdo executados conforme descriminado abaixo:

6.2. POSTO DE SERVICO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO V:

6.2.1. Servicos de media complexidade, para auxiliar area administrativa e atender ao
publico interno e externo, com recepcdo e protocolo de documentos, que efetivamente se
revistam de carater eminentemente acessorio e de suporte as atividades da PERICIA
OFICIAL DE ALAGOAS. Atividades ndo finalisticas;

PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS
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6.2.2. Servicos de media complexidade, que consiste na execucao as atividades auxiliares de
administragdo, atender ao publico interno e externo, encaminhar visitantes, atender, anotar e
transmitir recados, chamadas, prestar informacGes gerais relacionadas a unidade, receber,
protocolar, registrar e encaminhar documentos, prestar informagdes sobre tramitacdo e
andamento de processos;

6.2.3. Escolaridade: ensino médio completo;

6.2.4. Conhecimento na plataforma de informatica;

6.2.5. Horério Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.3. POSTO DE SERVICO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO IV:

6.3.1. Servicos de acentuada complexidade, constituidos de apoio e assisténcia técnica as
atividades administrativas, informética, ciéncias contébeis, arquivologia, direito, economia,
que efetivamente se revistam de carater eminentemente acessério e de suporte as atividades
da PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS. Atividades ndo finalisticas;

6.3.2. Execucdo e ou conferencia de documentos, transcri¢do por meios eletrdnicos, oficios,
despachos, memorandos, comunica¢Ges internas, levantamentos, tabelas, quadros,
correspondéncias com base dados fornecidos, de anotacdo, organizacdo e controle de agenda
de contatos e compromissos;

6.3.3. Registro de entra e saida de processos e outros documentos, bem como sua triagem e
distribuicéo interna;

6.3.4. Expedicdo de fax, elaboracdo e controle das atividades de protocolizacdo de
documentos, encaminhamento de protocolos internos, guarda e arquivamento de documentos,
lancamentos de dados em sistemas informatizados, incluindo o resultado de buscas
especializadas em tecnologias, executando todas as tarefas pertinentes as atribuicbes de
informatica, aplicativos, planilhas e textos, elaboracdo de relatorios, langamento de dados em
sistemas, apoio e assisténcia técnica &s reunides;

6.3.5. Escolaridade: Curso Superior — cursando, em qualquer area do conhecimento humano,
ou outros de interesse do contratante;

6.3.6. Horario Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.4. POSTO DE SERVICO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I:

6.4.1. Servicos de media complexidade, para auxiliar na revisdo de documentos e processos,
a fim de manter o controle de qualidade das informacdes, que efetivamente se revistam de
carater eminentemente acessorio e de suporte as atividades da PERICIA OFICIAL DE
ALAGOAS. Atividades ndo finalisticas;

6.4.2. Auxiliar na execucdo dos trabalhos para a elaboracdo de planilhas gerenciais e
relatérios, auxiliar as atividades relacionadas ao levantamento e organizacdo do acervo
documental, prestar assisténcia na elaboracdo e encaminhamentos de oficios, memorandos,
certiddes e outros documentos, auxiliar na preparacdo de documentos relativos aos assuntos
administrativos, cadastrar documentos no sistema de gerenciamento eletrdnico de
documentos, realizar pesquisa em sistemas informatizados de gerenciamento de documentos,
controle de estoque, quanto ao acesso, armazenamento e o acondicionamento de materiais,
validade dos produtos estocados, auxiliar no controle de entrada e saida de materiais, auxiliar

Rua Jodo Pessoa, 290, 4° andar — Centro '

Macei6 - AL — CEP: 57020-480— Fone: (82) 3315-6818 ‘ ?

PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS - ” ’

V4



GOVERNO DE ALAGOAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS

GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA TECNICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

no controle dos materiais em desuso ou inserviveis, auxiliar a conferéncia periédica dos bens
patrimoniais, auxiliar na execucdo de outras atividades correlatas ao Posto;

6.4.3. Escolaridade: Ensino médio completo;

6.4.4. Conhecimento informética, planilhas e textos, experiéncia comprovada na execucdo
dos servicos relacionados a funcéo.

6.4.5. Horério Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.5. POSTO DE SERVICO DE MOTORISTA: Os profissionais designados pela
Contratada para a execugao dos servigos deverdo possuir, necessariamente:

6.5.1. Certificado de Concluséo do Ensino Fundamental;

6.5.2. Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, na categoria “D” ou “E”, dentro do prazo de
validade;

6.5.3. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na funcdo de motorista executivo;

6.5.4. Habilidade com relacionamento interpessoal, destacadamente, polidez e fino trato;
6.5.5. Horario Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.6. POSTO DE SERVICO DE PEDREIRO:

6.6.1. Rasgos e recomposicdo em paredes para instalacdo de tomadas;

6.6.2. Vedacdo de furos provenientes de mudanca de quadros ou equipamentos chumbados
na parede;

6.6.3. Fixacédo de suportes em paredes;

6.6.4. Abertura e recomposicdo no solo ou em paredes para conserto de tubulacdes;

6.6.5. Rejuntamento de bacias sanitarias e de ceramicas no piso dos banheiros;

6.6.6. Fixacdo de lixeiras ou outros suportes no solo;

6.6.7. Impermeabilizacdo de pontos de vazamento em lajes;

6.6.8. Assentamento de pedras de marmore, granito ou ceramica para recomposicao;

6.6.9. Remocdo e reconstituicdo de rebocos;

6.6.10. Abertura de vaos em alvenaria;

6.6.11. Pequenas construcdes, quando necessarias; Execucdo de outras atividades correlatas
a funcéo;

6.6.12. Horario Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.7. POSTO DE SERVICO DE AUXILIAR DE PEDREIRO:

6.7.1. Auxiliar o Pedreiro em suas atividades diarias.

6.8. ELETRICISTA DE BAIXAE ALTA TENSAO:

6.8.1. Realizar a substituicdo de tomadas, interruptores, ldmpadas, luminarias danificadas,
disjuntores, transposicdo de circuitos elétricos e quaisquer componentes que apresentarem
problemas no dia a dia.

6.8.2. Verificacdo do aquecimento nos disjuntores efetuando a substituicdo quando
Necessario;

6.8.3. Verificagdo do equilibrio de fases;

6.8.4. Limpeza geral nos armarios;

6.8.5. Reaperto das conexdes dos disjuntores e barramentos;

6.8.6. Verificacdo dos contatos dos disjuntores;

6.8.7. Medicdao da corrente dos circuitos na saida dos disjuntores;

B PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS ‘ ” ’
ms Rua Jodo Pessoa, 290, 4° andar — Centro ' "
Macei6 - AL — CEP: 57020-480— Fone: (82) 3315-6818



GOVERNO DE ALAGOAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS

GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA TECNICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

6.8.8. Controle de carga nos disjuntores;

6.8.9. Deverdo se apresentar devidamente limpos e uniformizados, portando crachas de
identificacdo com fotografia recente, provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual
— EPTI’s, de acordo com as necessidades e o previsto na legislagdo vigente;

6.9. POSTO DE MAQUEIRO:

6.9.1. Checar equipamentos ao iniciar seu trabalho;

6.9.2. Conduzir pacientes para exames diversos;

6.9.3. Conduzir pacientes para consultas;

6.9.4. Conduzir pacientes para exame extra hospitalar, quando necessario;

6.9.5. Auxiliar equipe de enfermagem no banho, cuidados e mudanca de declbito dos
pacientes;

6.9.6. Promover a manutencao preventiva e corretiva de macas e cadeiras de rodas;

6.9.7. Fazer reposicdo de bala de oxigénio quando necessario;

6.9.8. Guardar equipamentos de trabalho ao fim da jornada;

6.9.9. Movimentar pacientes de maca e cadeira de rodas para leito e vice versa;

6.9.10. Imobilizar e transportar pacientes;

6.9.11. Horério Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.10. POSTO DE SERVICO DE SERVENTE DE LIMPEZA, éarea interna, 0S Servigcos
serdo executados pelo contratado na seguinte freqiéncia:

6.10.1. Diariamente, uma vez quando ndo explicitado:

6.10.1.1. Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc;

6.10.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

6.10.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

6.10.1.4. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

6.10.1.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

6.10.1.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira, quando houver;
6.10.1.7. Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite, emborrachados, etc;

6.10.1.8. Varrer 0s pisos de cimento;

6.10.1.9. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

6.10.1.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

6.10.1.11. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

6.10.1.12. Limpar os elevadores com produtos adequados;

6.10.1.13. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios
antes e apos as refeicoes;

6.10.1.14. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-
os para local indicado pela Administragéo;
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6.10.1.15. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;
6.10.1.16. Limpar 0s corrimaos;

6.10.1.17. Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela
Administracéo;

6.10.1.18. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

6.10.2. Semanalmente, uma vez quando ndo explicitado:

6.10.2.1. Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

6.10.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica;
6.10.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

6.10.2.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

6.10.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forra¢cdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

6.10.2.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
6.10.2.7. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

6.10.2.8. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

6.10.2.9. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
6.10.2.10. Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

6.10.2.11. Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia semanal.

6.10.3. Mensalmente, uma vez:

6.10.3.1. Limpar todas as luminéarias por dentro e por fora;

6.10.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

6.10.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

6.10.3.4. Limpar persianas com produtos adequados;

6.10.3.5. Remover manchas de paredes;

6.10.3.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

6.10.3.7. Proceder a uma revisao minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
6.10.4. Anualmente, uma vez quando nédo explicitado:

6.10.4.1. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

6.10.4.2. Aspirar o pd e limpar calhas e luminarias;

6.10.5. Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua dos prédios, remover a lama
depositada e desinfeta-las.

6.10.6. Servicos Gerais, esquadrias, internas e externas, 0s servicos serdo executados pelo
contratado na seguinte freqliéncia:

6.10.6.1. Semanalmente, uma vez: limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-
Ihes produtos anti-embagantes.

6.10.6.2. Semestralmente, uma vez: limpar fachadas envidragadas (face externa), em
conformidade com as normas de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos
antiembacantes;
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6.10.6.3. Horario Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.11. POSTO DE SERVICO DE LAVADOR DE VEICULOS:

6.11.1. Lavar, polir, aspirar os veiculos oficiais, interna e externamente, com uso de
produtos apropriados e outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade e atinentes
a funcdo;

6.11.2. Horério Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas;

6.11.3. Escolaridade: Ensino Fundamental cursando;

6.11.4. Habilidade com relacionamento interpessoal, destacadamente, polidez e fino trato;
6.11.5. Horario Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.12. POSTO DE SERVICO DE COPEIRAGEM:

6.12.1. Servir 4gua, ché, café e outros;

6.12.2. Manusear e preparar bebidas e alimentos;

6.12.3. Efetuar o preparo de bandejas, pratos e mesas;

6.12.4. Manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos e
higienizados;

6.12.5. Manter os ambientes da copa sempre limpos, higienizados e organizados;

6.12.6. Evitar danos e perdas de materiais;

6.12.7. Zelar pelo armazenamento e conservagdo dos alimentos;

6.12.8. Realizar limpeza dos pertences da copa, tais como: geladeira, fogdo, microondas,
armarios e todos os demais usados no dia-a-dia;

6.12.9. Relacionar e enviar a Administracdo relacdo de faltas e necessidades de utensilios,
produtos e material de limpeza, tempestivamente;

6.12.10. Realizar outras atividades pertinentes ao servico de copa;

6.12.11. Recolher, das salas, a louca utilizada para servir café e agua, no prazo maximo de
10 (dez) minutos;

6.12.12. Suprir os bebedouros localizados nas copas com garrafdo de agua mineral e copos
descartaveis;

6.12.13. Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulacdo dos géneros
alimenticios e aparelhos de aquecimento ou refrigeragéo;

6.12.14. Notificar quebra e/ou dano de material ao encarregado;

6.12.15. Cumprir com as normas estabelecidas pela Administracéo;

6.12.16. Apresentar-se devidamente uniformizado e no horario estabelecido;

6.12.17. Cuidar da aparéncia e higiene pessoal, demonstrar cordialidade, educacdo e
paciéncia, manter-se dinamico;

6.12.18. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao;
6.12.19. Horario Trabalho: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas.

6.13. VIGIA:

6.13.1. Realizar os servigos de vigilancia patrimonial preventiva desarmado, 12X36, noturno,
de segunda a domingo, inclusive feriados, com o fornecimento de mé&o-de-obra,
equipamentos de EPIs e ferramentais necessarios a execucdo dos servicos, a ser executado
nas dependéncias do Instituto de Identificagdo da Pericia Oficial do Estado de Alagoas,
localizado no endereco listado no subitem abaixo.

PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS ‘ ” ’
Rua Jodo Pessoa, 290, 4° andar — Centro ' "

Macei6 - AL — CEP: 57020-480— Fone: (82) 3315-6818 ‘ ?




GOVERNO DE ALAGOAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS

GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA TECNICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

6.13.2. Quantitativo de Postos:

Posto 01 Posto 02
12 horas 24 horas
02 vigilantes 04 vigilantes

Jornada de trabalho noturno de 12h — das
19h as 07h.

Jornada de Trabalho diurno e noturno de 24h
—das 07h as 19h e das 19h as 07h.

Local: INSTITUTO DE IDENTIFICAQAO
— Rua Cincinato Pinto, 265, Centro, Maceid-

Local: INSTITUTO DE CRIMINALISTICA
— Rua Jodo Pessoa, 290 1°, 2° e 3° andares —

Al, CEP: 57.020-050. Centro, Macei6-Al, CEP: 57020-070.

6.13.3. Os contratados para a funcdo de vigilante patrimonial desarmado deverdo possuir as
seguintes qualificagbes minimas:

a) Ser brasileiro;

b) Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;

c) Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

d) Ter instrucdo correspondente ao nono ano do ensino fundamental;

e) Condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades.

f) Ter sido aprovado em exames de salde e de aptiddo psicologica;

g) Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

h) Ter sido aprovado em curso de formacdo de Vigilante, realizado por empresa de formacéo
devidamente autorizada pelo Orgdo competente.

i) Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de antecedentes criminais, sem
registros de indiciamento em inquérito policial, de estar sendo processado criminalmente ou
ter sido condenado em processo criminal;

6.13.4. os servicos de Vigilancia Patrimonial Desarmada a serem contratados compreenderéo
a execucao das seguintes atividades:

a) Deverdo assumir o posto pontualmente, uniformizado e com aparéncia pessoal de acordo
com as normas estabelecidas pela empresa.

b) Executar verificacdes periddicas, adotando as providéncias e cuidados necessarios para o
perfeito desempenho das fungdes e manutencdo da normalidade;

c) Repassar para o vigilante que esta assumindo o posto todas as orientacdes recebidas e em
vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalacdes e suas imediacdes, devendo o
vigilante registrar diariamente em livro de ocorréncias quando da sua rendig&o;

d) Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas nas
dependéncias da Contratante;

e) Controlar a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do motorista, placa e
horarios de chegada e partida, com excecdo dos veiculos ja autorizados, mantendo sempre 0s
portdes fechados;

f) Comunicar imediatamente a Contratante, qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;
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g) Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia
da Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracdo da instalagdo e
outros de interesse;

h) Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediagdes do posto, adotando as
medidas de seguranca conforme orientacdo recebida da Contratante, bem como as que
entenderem oportunas;

i) Proibir a aglomeracao de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a Contratante;

j) Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes, que
implique ou ofereca risco a seguranca dos servicos e das instalacoes;

k) Proibir a utilizag&o do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de bens
particulares de empregados ou de terceiros;

I) Ndo se ausentar do posto, a ndo ser no momento de sua rendicao;

m) Executar supervisdo diaria conforme a orientacdo recebida da Contratante, verificando
todas as dependéncias das instalacdes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para
0 perfeito desempenho das func¢des e manutencéo da ordem nas instalagdes;

n) Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalac@es, visando a manutencgéo
das condiges de seguranca;

0) Cumprir a programacao dos servicos feita periodicamente pela Contratante, com
atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢des de seguranca das instalacdes,
dos empregados e das pessoas em geral que se facam presentes;

6.14. MOTO BOY:

6.14.1. Realizar a coleta, transporte e entrega de documentos e diversos materiais,
diariamente, de forma a atender as necessidades da Pericia Oficial do Estado de Alagoas e
seus Institutos de forma célere, nos enderecos listados no item 12, de segunda a sexta-feira,
nos horarios de 08horas as 14horas;

6.14.2. Os servicos deverdo ser executados por profissionais treinados, uniformizados,
equipamentos de EPI’s e de segurancga necessarios aos servigos e exigidos pela legislacdo de
transito vigente, bem como munidos de radios comunicadores ou telefonia mdvel,
equipamentos deverao ser disponibilizados pela CONTRATADA.

7. DO DESLOCAENTO DO MOTORISTA

7.1.1.1. Havendo a necessidade de deslocamento do motorista para viagens
intermunicipais ou interestaduais que exijam pernoite estas obedecerdo as seguintes
condigdes:

7.1.1.1.1. A contratada devera pagar ao trabalhador as despesas decorrentes do seu

deslocamento, tais como alimentacdo e alojamento, através de diarias correspondentes aos
dias necessarios a realizacdo dos trabalhos requisitados;

7.1.1.1.2. O custo referente ao pagamento das diarias devidas ao trabalhador ndo devera
constar da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, ja que de natureza
eventual, sendo pago apenas quando efetivamente despendido.
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7.1.1.13. A CONTRATANTE pagard o valor de R$ 70,00 (setenta reais) por didria.
Quando do pagamento, serd descontado o valor do vale alimentagdo correspondente aos dias
de viagem do funcionario.

7.1.1.2. Os valores pagos pela CONTRATADA, a titulo de diarias, serdo ressarcidos
pela CONTRATANTE téo logo seja apresentada a comprovacgéo do repasse aos profissionais
contratados;

7.1.1.3. A diaria paga ao trabalhador para custeio das despesas de deslocamento sera
contada integralmente em namero correspondente aos pernoites na localidade, NAO
HAVERA PAGAMENTO DE DIARIA QUANDO NAO HOUVER PERNOITE tendo em
vista que se deslocar para o interior do estado fard parte das atribui¢cbes permanentes do
motorista;

7.1.14. Sobre o valor pago a titulo de didria ndo incidirdo encargos ou tributos,
levando-se em consideracao ainda que 0 mesmo nao excederd em 50% (cingquenta por cento)
o salario percebido pelo empregado, para efeito do que dispbe o § 2° do Art. 457 da CLT;
7.1.1.5. O Item “DIARIA”, constante da licitacio NAO E OBJETO DE DISPUTA no
certame, tendo em vista que a sua reducao excessiva na etapa de lances poderia trazer grande
prejuizo ao trabalhador, j& que de pequeno valor ou valor irrisério ndo cobriria as suas
despesas de deslocamento.

8. INFORMACOES RELEVANTES
DIMENCIONAMENTO DA PROPOSTA

PARA O

8.1. Ademanda tem como base as seguintes caracteristicas:
8.1.1. Haverdo postos de servi¢cos enumerados abaixo com o cargo horaria de 12h x 36h pela
necessidade de disponibilizar os servigos 24h ininterruptas (plantdo).

Posto de Servico II\/ILI?c_als - Quantidades
(12x36) IML - Macei6 : IC I
Arapiraca
Motorista 08 08 08 -
Maqueiro 12 16 - -
Assistente Administrativo |. 04 04 04 -
Vigia 04 02

8.1.2. Para os postos de servicos que laborarem em escala 12x36 a contratada devera
apresentar a escala mensal até o penultimo dia atil do més anterior, em conformidade com o
modelo anexo deste Termo de Referéncia.

8.2.  Os postos de servicos que desempenharam suas fungdes no Instituto de Criminalistica
e nos Institutos de Medicina Legal de Maceid e Arapiraca, terdo percentuais de insalubridade
em virtude do local de trabalho.

8.3. Devido a natureza das atividades desempenhadas por estes institutos, ficando os
empregados expostos a niveis de pressdo sonora, agentes quimicos e agentes bioldgicos.
Serdo adotados como parametro para impetrar os percentuais de insalubridade o teor do
Laudo elaborado pela Comissédo Especial, constituida pela Portaria SEGESP n.° 450 de 27 de
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novembro de 2007, o que teve sua publicacdo no dia 27 de junho de 2008, referente os
percentuais de insalubridade e periculosidade dos servidores publicos estaduais.

9. VISITA TECNICA OPCIONAL DOS SERVICOS

9.1. As proponentes poderdo vistoriar as dependéncias da Contratada onde 0s servigcos
serdo prestados.

9.2. A \visita técnica devera ser previamente agendada na Gerencia Executiva
Administrativa, através do telefone (082) 3315-6818, no horario das 08h as 14h, de segunda a
sexta-feira, e realizada até o ultimo dia util anterior a data fixada para a abertura da sessao
publica, com o objetivo de inteirar-se das condicGes e grau de dificuldades existentes;

9.3. Tendo em vista a faculdade da realizacdo de vistoria, as licitantes ndo poderdo alegar
0 desconhecimento das condicdes e grau de dificuldades existentes como justificativa para se
eximirem das obrigacfes assumidas contratualmente.

10. ESTRATEGIA DA CONTRATACAO

10.1. Os servicos serdo contratados através da modalidade licitatoria PREGAO
ELETRONICO, tipo menor preco global, instituido pela Lei n° 10.520/02, regulamentado
pelo Decreto n°. 1.424/03 e, subsidiariamente pela Lei n°. 8.666/93.

11. PROPOSTA DE PRECOS

11.1. Apos a sessdao do Pregdo, no prazo maximo consignado pelo Pregoeiro em sessdo
publica, as proponentes convocadas deverdo apresentar proposta, via sistema, que devera,
obrigatoriamente, conter os seguintes requisitos:

a)  Razdo social, endereco, CEP, CNPJ, nimeros de telefone, fax e e-mail;

b)  Proposta de precos, datada e devidamente atualizada, em conformidade com os lances
eventualmente ofertados;

c)  Os precos finais devem ser expressos em moeda corrente nacional, em algarismos e por
extenso;

d)  Valor global anual por lote.

11.2. Apos solicitacdo do pregoeiro, via chat, a licitante deverd encaminhar junto com a
proposta descrita no subitem acima, exclusivamente por meio do sistema eletronico, planilhas
de custos e formacdo de precos com detalhamento de todos os elementos que impactam no
custo operacional, inclusive tributos e encargos sociais, exce¢do feita quanto a impostos e
taxas de obrigacdo especifica dos interessados que componham a taxa de administracdo
conforme a Instrugdo Normativa n® 02, de 30 de abril com suas alteragdes, discriminando 0s
seguintes itens:

11.2.1. Valor da remuneracdo da categoria profissional, englobando salario e demais
vantagens estabelecidas na legislagéo trabalhista;

11.2.2. Encargos sociais incidentes sobre a remuneragdo, fixada minuciosamente,
discriminados e expressos sob a forma de percentual;
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11.2.3. Demais itens componentes do preco inicial, contratado minuciosamente,
discriminados em moeda, corrente, e percentuais em relacdo ao valor da remuneragdo que
servira de base para os faturamentos da hipotese de eventual alteracdo de efetivo de pessoal;
11.3. A Planilha de Custo devera ser elaborada de acordo com o item 8 deste Termo de
Referéncia.

11.4. Os proponentes ndo deverdo apresentar junta a proposta a planilha de equipamentos,
ferramentas, utensilios e materiais de consumo, por estes serem de competéncia da
CONTRATANTE.

12. DAS INSTRUCOES PARA ELABORACAO DA PLANILHA
DE CUSTOS

12.1. APLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS devera ser apresentada
pelos proponentes, contendo o detalhamento dos custos que compdem os precos, conforme
modelo Anexo | do Termo de Referéncia, baseado na Portaria n® 07 de 09 de margo de 2011 e
Portaria n° 19 de 10 de maio de 2011, ambas da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério de Planejamento Orcamento e Gestdo, que regulamenta a Instrucéo
Normativa n° 02, de 30 de abril de 2008 alterada pela Instru¢cdo Normativa 03, de 16 de
outubro de 2009, Instru¢do Normativa 04 de 11 de novembro de 2009 e Instrugdo Normativa
05 de 18 de dezembro de 2009, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento Orgamento e Gestéo.

12.2. Devera ser apresentada uma planilha de formacdo de precos para cada categoria
profissional.

12.3. As licitantes deverdo indicar seu regime tributario para fins de afericdo da
exequibilidade da proposta.

12.4. Cada proponente deverd compor sua Proposta de Precos e as respectivas Planilhas de
Custos e formacdo de precos em obediéncia a CCT — Convencdo Coletiva de Trabalho,
Acordo Coletivo de Trabalho ou Dissidio Coletivo, ao qual estiver vinculado, fazendo sua
indicacdo expressa em campo proprio

12.5. Caso o salario minimo vigente na data de apresentacdo das propostas seja superior aos
valores fixados nas Convencgdes Coletivas de Trabalho. Aquele deverd ser adotado na
composicdo dos custos das Propostas. AlteracBes posteriores a apresentacdo das propostas
deste instrumento.

12.6. Devera ser apresentada uma Planilha de Custos e Formacdo de Precos para cada
categoria profissional e por localidade, facultado o agrupamento em planilha Gnica nos casos
de eventual igualdade de remuneracdo de categorias profissionais.

12.7. O Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRPJ - e a Contribui¢do Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, que ndo podem ser repassados a Administracdo, ndo serdo incluidos na
proposta de precos apresentada, conforme Acorddo 950/2007 — Plenario do TCU — Tribunal
de Contas da Unido ratificado por reiterados entendimentos posteriores. As licitantes deveréo
indicar seu regime tributario para fins de afericdo da exequibilidade da proposta.
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12.8. As planilhas que apresentarem erros e/ou vicios serdo rejeitadas, ensejando sua
desclassificacdo, permitida a realizacdo de ajustes pelo proponente, desde que o valor global
proposto ndo seja acrescido.

13. HABILITACAO

13.1. Os interessados deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagéo:

13.2. HABILITAGAO JURIDICA:

13.2.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual,

13.2.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade de agdes,
acompanhadas de documentos de eleicdo de seus administradores;

13.2.3. Inscri¢do do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

13.2.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

13.3. REGULARIDADE FISCAL:

13.3.1. Prova de regularidade junto a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais, expedida pela Receita Federal do Brasil.

13.3.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social: CND - Certiddo Negativa de
Débito, emitida pela Receita Federal do Brasil;

13.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS:
Certiddo de Regularidade de FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econdémica Federal;

13.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal ou Estadual, se for o caso, do
domicilio ou sede do licitante.

13.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) expedida pelo Ministério do
Trabalho.

13.4. QUALIFICACAO TECNICA:

13.4.1. 0 licitante devera comprovar que esta apto para desempenhar as atividades
pertinentes e compativeis com o objeto da presente licitacdo, apresentando atestado(s) de
desempenho(s) anterior(es), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
comprovando a capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo:

13.4.1.1. Para o Lote Unico, entendem-se como compativel(is) o(s) atestado(s) que
demonstre(m) a realizacdo de servicos de limpeza, higienizacdo e conservacdo em O6rgao
publico ou entidade da iniciativa privada, servicos de copeiragem em 6érgdo publico ou
entidade da iniciativa privada, servicos de administracdo e/ou auxilio administrativo em
Orgdo publico ou entidade da iniciativa privada, Servicos de manutencdo predial em 6rgéo
publico ou entidade da iniciativa privada.

13.5. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA:

13.5.1. Certid@o negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, ou liquidacdo judicial, ou de
execucgdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de
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seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissao desta,
expedida a menos de 31(trinta e um) dias contados da data da sua apresentacao;

13.5.2. Balango patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

13.5.2.1. O balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro
profissional equivalente, devidamente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade e estar
devidamente registrado no 6rgao de registro do comércio — Junta Comercial;

13.5.3. As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do balanco
de abertura ou cépia do livro diario contendo o balango de abertura, inclusive com os termos
de abertura e encerramento;

13.5.4. A boa situacdo financeira do licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou maiores que 1 (um),
resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu balanco
patrimonial.

a) LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo prazo

b) SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo prazo

c) LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

13.6. E facultado a PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS, na fase de aceitacio dos
documentos de habilitacdo, promover diligéncias para confirmar a veracidade das
informagdes prestadas. Poder&o ser solicitadas notas fiscais, contratos, demonstracdes fiscais
e tributarias e outras pertinentes.

14. DA JORNADA DE TRABALHO

14.1. A jornada de trabalho padréo serd de segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 as 18h00,
com intervalo para refei¢cbes de 2h00, compreendendo 44 horas semanais. Para as fungdes que
exijam jornadas diferentes da apresentada, a PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS distribuira
em turnos e horarios a serem estabelecidos pela CONTRATANTE, observados os horarios de
funcionamento da PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS;
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14.2. Considerando a auséncia de expediente da CONTRATANTE aos sabados, a
compensacao das 04 (quatro) horas de trabalho desse dia ocorrera durante os demais dias da
semana, na forma como dispuser o acordo ou a convencdo coletiva da respectiva categoria
profissional ou, na sua auséncia, na forma estabelecida entre as partes interessadas, segundo
necessidades e a critério da CONTRATANTE.

14.3. A jornada de trabalho para os motoristas, maqueiros, vigias e Assistentes
Administrativos | (conforme subitem 8.1.1) serd compreendido em uma escala de trabalho de
12 horas trabalhadas por 36 horas de folga.

14.4. Os horarios poderdo ser alterados, de acordo com a conveniéncia administrativa da
contratante, independente de lavratura de termo aditivo ao contrato, salvo se houver alteragcao
de custos e precos.

15. DOS ENDERECOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

15.1. Endereco da Sede da PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS — Rua Jodo Pessoa, 290 4°
andar — Centro, Macei6-AL. CEP: 57020-070;

15.2. Endereco do INSTITUTO DE CRIMINALISTICA — Rua Jodo Pessoa, 290 1°, 2° e 3°
andares — Centro, Macei6-AL, CEP: 57020-070;

15.3. Endereco do INSTITUTO MEDICO LEGAL — Praca Afranio Jorge, s/n, Prado,
Maceio-AL, CEP: 57.010-040;

15.4. Endereco do INSTITUTO MEDICO LEGAL — Avenida Governador Lamenha Filho,
s/n, Jd. Tropical, Arapiraca-AL, CEP: 57312-450;

15.5. Endereco do INSTITUTO DE IDENTIFICACAO — Rua Cincinato Pinto, 265, Centro,
Maceio-AL, CEP: 57.020-050;

16. DOS FARDAMENTOS E DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO
INDIVIDUAL - EPI’s

16.1. A empresa CONTRATADA devera fornecer crachas, uniformes e equipamentos de
seguranca — EPI’s, sem &nus para a CONTRATANTE, aos funcionarios que vao efetuar os
Servigos.

16.2. Iniciada a execugdo do contrato, os empregados da CONTRATADA deverdo receber
dois conjuntos completos de uniforme. A cada seis meses a CONTRATADA devera fornecer
mais dois conjuntos completo. Quando houver necessidade justificada, mediante solicitagdo
formal do fiscal do contrato, a CONTRATADA devera fornecer novos uniformes completos
ou parciais aos seus funcionarios.

16.3. O custo do uniforme ndo podera ser descontado dos empregados da CONTRATADA.
16.4. A CONTRATADA devera fornecer sem 6nus ao CONTRATANTE, até a data de
inicio da execucdo dos servicos, todos 0s materiais e equipamentos de seguranca individual
exigidos pela legislacdo vigente. Todos os materiais e equipamentos deverdo estar sempre em
perfeitas condigbes de uso e serem efetivos as finalidades a quais se destinam, ou seja,
deverdo ser substituidos a qualquer momento, sempre que necessario, para manutencéo das
perfeitas condi¢Bes de uso e também da efetividade quanto as suas finalidades.
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17. OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. A CONTRATADA, além da mado de obra e do emprego dos equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execucdo dos servigos de limpeza do
prédio e demais atividades correlatas, obriga-se a:

17.1.1. Iniciar os servicos nas dependéncias da PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS e seus
institutos, no prazo de 15 (quinze) dias apds o recebimento da ordem de servico, informando,
em tempo habil, ao Fiscal do contrato qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir o servico nos locais estabelecidos.

17.1.2. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a disponibilizacdo do corpo funcional necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os equipamentos, ferramentas, EPI’s e utensilios
Necessarios;

17.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas), os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou dos materiais
empregados, a critério da Administracéo;

17.1.4. Preferencialmente, executar 0s servicos em horarios que ndo interfiram com o bom
andamento da rotina de funcionamento da Administracéo;

17.1.5. Manter o empregado nos horéarios predeterminados pela Administracao;

17.1.6. Manter junto a Administracdo durante os turnos de trabalho preposto capaz de tomar
decisbes compativeis com 0s compromissos assumidos;

17.1.7. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

17.1.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢cos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

17.1.9. Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo
Individual — EPI’s, quando for o caso;

17.1.10. Apresentar a CONTRATANTE, quando do inicio das atividades, relacdo nominal
constando nome, endereco residencial e telefone dos empregados colocados a disposicao da
Administracéo;

17.1.11. Substituir os empregados nos casos de eventuais auséncias, tais como férias, faltas,
licencas e outros impedimentos. Quando se tratar de faltas imprevisiveis, a CONTRATADA
deverd substituir o funcionario no prazo maximo de 1 hora, contado do inicio do expediente;
17.1.11.1. Caso ndo ocorra a substituicdo dos empregados, nos termos do subitem anterior,
havera a glosa dos servicos ndo executados;

17.1.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragao;
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17.1.13. Pagar os salarios dos empregados colocados a disposicdo da CONTRATANTE,
através de depdsito bancério na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da Administracéo;

17.1.14. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuigdo
civel de toda a mao-de-obra oferecida para atuar nas instalagdes do 6rgdo, a critério da
Administracéo;

17.1.15. N&do permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servigos no turno imediatamente subsequente;

17.1.16. N&o permitir que seus empregados realizem horas extraordinarias fora da jornada
normal de trabalho, em finais de semana ou em dias feriados, exceto quando devidamente
determinado pela autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que
observado o limite da legislacéo trabalhista;

17.1.17. Atender de imediato as solicitacdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, nos casos em que a Administracdo julgar necessario e, em especial se
ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme
descrito no Termo de Referéncia;

17.1.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientaces da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas;

17.1.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA relatar a Administracdo toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcéo;

17.1.20. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

17.1.21. Fornecer a CONTRATANTE, cépia de documentos, bem como originais, de acordo
com relacdo descrita a seguir:

a) Copia do contrato de trabalho e do acordo ou da convencgdo coletiva de trabalho,
relativos a categoria profissional a que pertence o trabalhador, para que se possa verificar o
cumprimento das respectivas clausulas;

b)  Registro de emprego e cOpia das paginas da carteira de trabalho e Previdéncia Social,
atestando a contratagéo;

c) Atestado de Saude Ocupacional (ASQO), comprovando a realizacdo dos exames médicos
(admissional e periddicos e, se for o caso, de retorno ao trabalho e de mudanca de funcao);

d) Copias de documento que caracterizem o Programa de Controle Médico e Saude
Ocupacional — PCMSO;

e)  Comprovante de cadastramento do trabalhador no regime do PIS/PASEP;

f)  Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, em que constem as horas
trabalhadas, normais e extraordinérias, se for o caso;

g) Recibo de aviso de ferias (30 dias antes do respectivo gozo);

h)  Recibo de pagamento, atestando o recebimento de salarios mensais e adicionais, férias,
abono pecuniario e 13° Salarios (12 e 22 parcelas), quando da época prépria, além de salério-
familia, caso devido, assinado pelo empregado, ou, conforme o artigo 464 da CLT,
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acompanhado de comprovante de depdsito bancario na conta do trabalhador;

1)  Comprovantes de opgdo e fornecimento de vale transporte, quando for o caso;

J)  Comprovantes de recolhimento de contribuicdo sindical e outras devidas aos sindicatos,
se for o caso, na época propria;

k)  Comprovante de entrega da Relacdo Anual de InformacGes Sociais - RAIS e de que o
trabalhador dela fez parte, quando for o caso;

) Documento que ateste o recebimento de equipamentos de protecao individual (EPI) ou
coletiva, se 0 servigo assim o exigir;

m) Documento que comprove a concessao de aviso prévio, trabalhado ou indenizado, seja
por parte da empresa, seja por parte do trabalhador;

n)  Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa (CD) e do Requerimento de Seguro
Desemprego, nas hipdteses em que o trabalhador possa requerer o respectivo beneficio
(dispensa sem justa causa, por exemplo); e

0) Copia de Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS e da Contribui¢do Social (GRFC),
em que conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem
justa causa ou em caso de extin¢do de contrato por prazo determinado.

17.1.22. N&o permitir a utilizagdo do trabalho de menor de idade.

17.1.23. Fornecer os crachas, uniformes, ferramentas e EPIs a serem utilizados por seus
empregados, conforme disposto no Termo de Referéncia.

17.1.24. N&o repassar quaisquer custos de uniformes e equipamentos a seus empregados;
17.1.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualifica¢do exigidas na licitacéo.

17.1.26. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacBes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que estd obrigada, exceto
nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou no Contrato.

17.1.27. A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representd-la administrativamente sempre que for
necessario, o qual deverd ser indicado mediante declaracdo onde devera constar 0 nome
completo, CPF, documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional.

17.1.27.1. O preposto uma vez indicado pela CONTRATADA e aceito pela
CONTRATANTE, devera apresentar-se ao Fiscal do Contrato;

17.1.27.2. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servicos prestados;

17.1.27.3. A CONTRATADA instruird o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacdes do Fiscal do Contrato, inclusive, quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho.

17.1.27.4. O preposto ndo implicard nenhum custo adicional & PERICIA OFICIAL DE
ALAGOAS.

17.1.27.5. Boas praticas ambientais a serem adotadas pela CONTRATADA.
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17.1.27.6. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados pelos
funcionarios da CONTRATADA, devendo verificar e notificar o fiscal:

a)  Vazamentos na torneira ou no sifdo do lavatério e chuveiros, se houver;

b)  Saboneteiras e toalheiros quebrados;

c) Lampadas queimadas ou piscando;

d) Tomadas e espelhos soltos;

e)  Fios desencapados;

f)  Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

g)  Carpetes e pisos soltos (se houver), entre outras;

h)  Vazamentos de vapor ou de ar nos equipamentos de limpeza; e

i)  Os sistemas de protecdo elétrica e as condicdes de seguranca de extensdes elétricas
utilizadas em aspiradores de pd, enceradeiras, etc.

17.1.27.7. Fazer uso racional de &gua, adotando medidas para evitar o desperdicio de dgua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de equipamentos e
complementos que promovam a reducao do consumo.

17.1.27.8. Ao remover 0 pO de cortinas ou persianas, verificar se estas ndo se encontram
impedindo a saida do ar condicionado ou aparelho equivalente.

17.1.27.9. Evitar a0 maximo o0 uso de extensdes elétricas.

17.1.27.10. A CONTRATADA devera repassar a seus empregados todas as orientacdes
referentes a reducdo do consumo de energia.

17.1.27.11. O preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos
empregados da(s) CONTRATADA(S).

17.1.27.12. Se houver Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos, a
CONTRATADA devera colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do
programa interno de separacao de residuos solidos, em recipientes para coleta seletiva.
17.1.27.13.  Separar as pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham em suas
composicdes chumbo, caddmio, mercdrio e seus compostos, devendo a CONTRATADA
entrega-las aos estabelecimentos que as comercializam ou as redes de assisténcia técnica
autorizadas pelos fabricantes para que estes adotem os procedimentos de reutilizagdo,
reciclagem, tratamento ou disposicdo final ambientalmente adequada, em face dos impactos
negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses materiais.

17.1.27.14.  Tratamento idéntico ao item acima deverd ser dispensado as lampadas
fluorescentes e frascos de aerossois em geral.

17.1.27.15.  Instruir seu preposto, responsavel pelas unidades, a repassar aos ocupantes dos
postos de servico as normas internas disciplinares, regimentais e de Seguranca e Medicina do
Trabalno a CONTRATANTE. A necessidade de cumprimento de normas da
CONTRATANTE, ndo caracteriza sob-hipétese alguma, qualquer vinculo empregaticio com
a CONTRATANTE.

17.1.28. Estabelecer plano de trabalho discriminando, de forma clara e precisa, as
responsabilidades de todos os empregados, inclusive, nas hipoteses de situagdes
emergenciais.
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17.1.29. Autorizar a Administracio CONTRATANTE a fazer a retencdo na fatura e o
depdsito direto dos valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS nas
respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da CONTRATADA, observada a legislacéo
especifica.

17.1.30. A CONTRATADA devera efetuar o pagamento dos salarios dos empregados via
depdsito bancério na conta do trabalhador.

17.1.31. Autorizar que CONTRATANTE, efetive o desconto na fatura e o pagamento direto
dos salarios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores, quando houver falha no
cumprimento dessas obrigacbes por parte da CONTRATADA, até o momento da
regularizagdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

17.1.32. Cumprir fielmente os acordos coletivos, bem como as obrigacdes trabalhistas.
17.1.33. Responsabilizar-se por todas as providéncias, cautelas e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem
vitimas seus empregados ou prepostos no desempenho dos servicos ou em conexao com
estes, ainda que verificado o acidente em dependéncia da contratante.

17.1.34. Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias causadas por
seus empregados ou preposto a0 CONTRATANTE ou a terceiro, desde que fique
comprovada sua responsabilidade.

17.1.35. Ressarcir a CONTRATANTE de quaisquer despesas feitas por seus empregados nos
locais de servicos, como telefonemas interurbanos e ou telefonia mdvel. Servigos do prefixo
0300 ou qualquer outro servico pago, uso de méaquinas copiadoras, computadores e outras
que por ventura venham a ocorrer, desde que incompativeis com a funcdo desempenhada e
comprovada sua responsabilidade.

17.1.36. Nos casos das multas por infracdes de transito, avarias e acidentes causados pelos
motoristas contratados, a empresa serd responsabilizada quanto ao pagamento dos danos
causados nos veiculos mediante apuracdo da responsabilidade através de Processo
Administrativo instruidos pelas Resolugdes Normativas de Veiculos, n° 01/2008 e 03/2009 da
Agéncia de Modernizacdo da Gestdo de Processos — AMGESP.

17.1.37. A CONTRATADA devera disponibilizar materiais e equipamentos na forma
proposta neste Termo de Referéncia, e somente podera haver a substituicdo do
material/equipamento ofertado mediante prévia comunicagdo ao fiscal do contrato para que
este confirme a compatibilidade do material/equipamento alternativo e promova a aprovacao
da substituicdo.

17.1.38. A pericia sera submetida ao CONTRATANTE, e caso seja constatada alguma area
insalubre a empresa CONTRATADA deverad promover os ajustes de precos correspondentes,
inserido os adicionais de insalubridade apurados, bem como os eventuais EPI’s indicados;
17.1.39. O impacto dos custos relativos aos adicionais de insalubridade devera ser
demonstrado atraves de planilhas de custos, e apds comprovacao, analise e aprovacao pela
PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS. Sera realizado o ajuste de precos mediante o
reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

18. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Rua Jodo Pessoa, 290, 4° andar — Centro '
Macei6 - AL — CEP: 57020-480— Fone: (82) 3315-6818

PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS - ” ’



GOVERNO DE ALAGOAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS

GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA TECNICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

18.1. ACONTRATANTE obriga-se a:
a) Proporcionar todas as condicOes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;
b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;
c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préoprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;
d) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;
e) N&o permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em
caso de Comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do
6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo
trabalhista;
f) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do contrato;
g) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;
h) Eleger o fiscal do contrato;
i) Certificar através dos fiscais do Contrato ou de seus auxiliares, as Notas Fiscais emitidas
pela CONTRATADA;
J) Eleger, a critério do CONTRATANTE, possiveis agentes para auxilio nas atividades de
fiscalizacéo;
k) Aplicar penalidades por descumprimento do contrato;
[) Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a execucao dos servicos;
m)Na4o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
n) Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer equipamento cujo uso considere
prejudicial a boa conservacdo de seus pertences, equipamentos ou instalacfes, ou ainda, que
ndo atendam as necessidades
nl) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e
apoio ao usuario;
n2) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;
n3) Promover ou aceitar o desvio de funcOes dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relagdo a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
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n4) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsdvel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.
18.2. Cabera & Administracdo (GESTAO) a conferéncia dos documentos apresentados pela
CONTRATADA e ao fiscal do contrato o respectivo Atesto.
18.3. Compete a CONTRATANTE a disponibilizacdo dos veiculos automotores necessarios
para a realizacdo dos servicos dos Motoristas.
18.4. A CONTRATANTE, disponibilizar4 os saneantes domissanitarios, os materiais e
utensilios necessarios para a perfeita execucao dos servicos de limpeza dos prédios e demais
atividades correlatas.

19. FISCALIZACAO E CONTROLE

19.1. O acompanhamento, a fiscalizacdo, a conformidade da prestacdo dos servicos e da
alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
sera efetuado por meio do funcionario Diego José Cavalcanti Mesquita Albuquerque,
Assessor Técnico de Contratos e Convénios da Gerencia Executiva Administrativa — PO/AL,
Matricula 70-1, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°
2.271, de 1997.

19.2. A CONTRATANTE podera indicar agentes de seu quadro funcional para auxilio das
atividades de fiscalizagéo.

19.3. O fiscal do contrato e seus auxiliares deverdo seguir o disposto no Anexo IV da
Instrucdo Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008, e suas alteracdes, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gest&o.
19.4. A verificacdo da adequacédo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices de
produtividade.

19.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do artigo 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

19.6. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do artigo 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

19.7. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n° 8.666, de 1993.
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19.8. Além do exposto acima, a fiscalizacdo da execucdo dos servigos abrange as seguintes
rotinas:

a)  Atestar a Nota Fiscal/Fatura como condicéo para 0 pagamento;

b)  Solicitar & Administracdo a aplicacdo de penalidades por descumprimento de clausula
contratual,

c¢) Comunicar a Administracdo, sobre descumprimento do contrato e indicar 0s
procedimentos necessarios ao seu correto cumprimento para que sejam tomadas as devidas
providéncias;

19.9. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo provisoria de
empregado da Contratada que estiver sem uniforme ou identificacdo, que embaragar ou
dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

20. DO CONTRATO

20.1. Apo6s a homologacdo da licitacdo, a Adjudicataria terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacgéo, para assinar o Contrato, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia.

20.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada da Adjudicatéaria e aceita pela Administracéo.

20.3. No momento da contratacdo, a Adjudicataria devera apresentar os acorddos ou
convencdes coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas a execucao do servico.
20.4. Se a Adjudicataria, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar que mantém as
condi¢des de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o Contrato,
poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para,
apos feita a negociacdo, verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos
de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sancBes previstas neste Termo de
Referéncia e das demais cominacdes legais.

20.5. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

20.6. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderdo superar o
limite legal e 25%.

20.7. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato, exceto nas condicdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

20.8. A CONTRATADA devera manter durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

20.9. Durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagcdo sera exercida por um representante da
CONTRATANTE, e por seus auxiliares, ao qual competira registrar em relatério todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas e dirimir as davidas que surgirem no curso da
prestacdo dos servicos, de tudo dando ciéncia & Administragéo.

Rua Jodo Pessoa, 290, 4° andar — Centro '

Macei6 - AL — CEP: 57020-480— Fone: (82) 3315-6818 ‘ ?

PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS - ” ’

V4



GOVERNO DE ALAGOAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS

GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA TECNICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

20.10. O contrato somente sera considerado como completamente executado, dentre outros
fatores, quando a CONTRATADA comprovar 0 pagamento de todas as obrigacoes
trabalhistas referente & méo de obra utilizada.

20.11. A critério da Administracdo, caso ocorra prorrogacdo do Contrato, deverd ser
suprimido da planilha de custo o valor referente aos equipamentos, pois 0 custo dos mesmos
estdo planejado para ser repassado pela CONTRATADA a CONTRATANTE nos primeiros
12 (doze) meses de vigéncia do Contrato.

21. DA VIGENCIA DO CONTRATO

21.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze meses) contados da publicacdo do
respectivo extrato no Diario Oficial do Estado - DOE, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, mediante termo aditivo ao contrato, até o limite de 60 (sessenta) meses,
nos termos do artigo 57, inciso Il da Lei 8.666/93.

22. DA GARANTIA

22.1. Sera exigida a prestagdo de garantia pela CONTRATADA, como condicdo para a
celebracdo do contrato, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, a
qual devera ter validade de no minimo até 3 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada eventual prorrogacdo efetivada no contrato, nos
moldes do art. 56 da Lei n°® 8.666, de 1993, e s6 sera liberada ante a comprovacao de que a
empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagcdo. Caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual,
a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela
Administracdo, ressalvado quando a CONTRATADA comprovar que 0s empregados Serdo
realocados em outras atividades de prestacdo de servi¢os, sem que ocorra a interrupgdo do
contrato de trabalho.

22.2. A CONTRATANTE podera optar por uma das seguintes modalidades:

a)  Acaucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;

b)  Seguro-garantia; ou

c) Fianca bancéria.

22.3. No caso de caucdo em dinheiro, o depoésito devera ser efetuado em agente financeiro
indicado pela PERICIA OFICIAL DE ALAGOS.

22.4. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida pablica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

22.5. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, deverd constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

22.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, a garantia devera ser readequada nas
mesmas condicoes.
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22.7. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela CONTRATANTE,
para quaisquer das hipoteses permitidas em lei, inclusive para o pagamento de multas
aplicadas pela Administracio CONTRATANTE ou compensacdo de prejuizo causado no
decorrer da execucdo contratual por conduta da CONTRATADA, esta devera proceder a
respectiva reposicdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que tiver sido
notificada.

22.8. Apos o término da execucdo do contrato, constatado o regular cumprimento de todas
as obrigacgdes a cargo da CONTRATADA, inclusive o pagamento das verbas rescisorias ou a
comprovacdo de que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de
Sservigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho, a garantia por ela prestada
serd liberada ou restituida.

23. DO PAGAMENTO

23.1. O prazo para pagamento serd de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da data da
apresentacdo das Notas Fiscais/Faturas, que deverdo conter o detalhamento dos servigos
executados, acompanhada dos demais documentos comprobat6rios do cumprimento das
obrigacGes da CONTRATADA, que constam abaixo:

a)  Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica;

b)  Comprovante de recolhimento do FGTS do més subseqiiente aquele a que se referir.

c) CND - Certiddo Negativa de Débitos para com a Previdéncia Social expedida pela
Receita Federal do Brasil;

d) CRS — Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS, expedido pela Caixa
Econbémica Federal;

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, expedida pela
Receita Federal do Brasil.

f)  Folha de pagamento de salarios;

g) Recibo de pagamento, atestando o recebimento de salarios mensais e adicionais, além
de salario-familia, caso devido, assinado pelo empregado, ou, conforme o artigo 464 da CLT,
acompanhado de comprovante de depdsito bancario na conta do trabalhador;

h)  Comprovante de entrega de vale transporte, quando for o caso;

i)  GEFIP - SEFIP;

J)  Comprovante de pagamento do auxilio alimentagéo;

k)  Comprovante de recolhimento do IRPF, quando houver.

23.2. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo fiscal do Contrato, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, acompanhada dos demais documentos
exigidos neste Termo de Referéncia.

23.3. O “atesto” fica condicionado a verificacao da conformidade das Notas Fiscais, Faturas
apresentada pela CONTRATADA com o0s servigos efetivamente prestados, bem como as
seguintes comprovagdes, que deverdo obrigatoriamente acompanha-la:

23.3.1. Do pagamento da remuneracdo e das contribui¢es sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo e Previdéncia Social), correspondentes a0 més da ultima nota fiscal ou
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fatura vencida, quanto aos empregados diretamente vinculados a execucdo contratual,
nominalmente identificados;
23.3.2. Da regularidade fiscal, constatada através de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no artigo 29 da Lei n° 8.666, de 1993; e
23.3.3. Do cumprimento das obrigacgdes trabalhistas, correspondentes a Gltima nota fiscal ou
fatura que tenha sido paga pela Administragdo.
23.4. O descumprimento das obrigacOes trabalhista, previdenciarias e relativas ao FGTS
ensejara o pagamento em juizo dos valores em débitos, sem prejuizo das san¢des cabiveis.
23.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, 0 pagamento ficara
pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.
23.6. Quando do pagamento, sera efetuado a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, inclusive quanto ao artigo 31 da Lei n° 8.212, de 1991.
23.7. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar n° 116, de 2003, e legislacdo municipal aplicavel.
23.8. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacgdo por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
23.9. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante
depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
CONTRATADA, ou por outro meio previsto na legislagdo vigente.
23.10. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.
23.11. A CONTRATANTE néo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.
23.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-
se a seguinte formula:

EM=1xNXxVP
Onde:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de atualizacdo financeira = 0,0023014, assim apurado:
=0,0023014

PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS
Rua Jodo Pessoa, 290, 4° andar — Centro '

Macei6 - AL — CEP: 57020-480— Fone: (82) 3315-6818 ‘ ?



GOVERNO DE ALAGOAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS

GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA TECNICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

| = (6/100)
365

| = (TX/100)
365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

23.13. A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangbes cabiveis, ocorrerd
quando a CONTRATADA:

23.13.1. N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

23.13.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

23.13.3. Descumprimento do subitem 15.1.11 deste Termo de Referéncia.

23.14. Nos termos do Art. 19-A da Instrucdo Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008,
alterado pela Instrucdo Normativa n° 3, de 15 de outubro de 2009, as provisdes de encargos
trabalhistas, a serem pagas pela CONTRATANTE serdo glosadas do valor mensal do contrato
e depositadas, exclusivamente em instituicdo financeira oficial, em conta corrente vinculada —
bloqueada para movimentacdo, aberta em nome da CONTRATADA, unicamente para essa
finalidade e com movimentacdo somente por ordem da CONTRATANTE.

23.15. O montante do deposito mensal vinculado serad igual ao somatoério dos valores dos
submodulos 4.2, 4.4. e 4.5 letra “A” acrescido da incidéncia do submddulo 4.1 da planilha de
formacédo de custos.

23.16. A abertura, depdsitos e resgates da conta vinculada — bloqueada para movimentacao e
demais procedimentos obedecerdo a sistematica prevista no Art. 19-A da Instrucdo Normativa
n° 02, de 30 de abril de 2008, alterado pela Instru¢cdo Normativa n° 03, de 15 de outubro de
2009.

23.17. O faturamento mensal devera ser formalizado com o valor mensal integral dos
servicos, incluidos os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas diferidos
mencionados no subitem 21.15, sendo que dos pagamentos mensais serdo deduzidas as
provisdes citadas.

23.18. Mensalmente a Administracdo podera ainda, reter os valores correspondentes ao
FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico e realizara diretamente o depdsito dos
valores devidos ao FGTS nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da
CONTRATADA, observada a legislacdo especifica.

23.19. A CONTRATADA podera solicitar a autorizacdo do CONTRATANTE para utilizar os
valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizacdes trabalhistas dos
empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato.

23.19.1. Para a liberacdo dos recursos da conta vinculada, para o0 pagamento de
eventuais indenizacgdes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato,
a empresa devera apresentar a0 CONTRATANTE os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento;
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23.19.2. O CONTRATANTE expedira, ap6s a confirmacdo da ocorréncia da
indenizacdo trabalhista e a conferencia dos célculos, a autorizagcdo para a movimentag&o,
encaminhando a referida autorizagdo a instituicdo financeira oficial no prazo maximo de
cinco dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios da
empresa.

23.19.3. A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo méaximo
de trés dias, o comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacdo das
obrigagdes trabalhistas.

23.19.4. O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a empresa no momento
do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, ap6s a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servico contratado.

24. DA REPACTUACAO

24.1. Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servigos continuados contratados com
prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o interregno
minimo de 1 (um) ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir, e
demonstrada de forma analitica a variagdo dos componentes dos custos do contrato,
devidamente justificada, de acordo com o artigo 5° do Decreto n° 2.271, de 1997, e com 0s
dispositivos aplicaveis da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, e
alteracdes introduzidas pela IN n° 03/2009 da SLTI/MPOG, art.37 a 41-B.

24.2. A Repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos do contrato, respeitada a
anualidade de que trata o item anterior, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é
direito da CONTRATADA, e ndo podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos
contratos, conforme estabelece o art. 37, inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicdes efetivas
da proposta.

24.3. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra
e 0s custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico.

24.4. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a
partir:

24.4.1.Da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento
convocatdrio, em relacdo aos custos com a execucdo do servico decorrentes do mercado, tais
como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico; ou

24.4.2. Da data do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentacdo da proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente da méo-de-
obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

24.5. Nas repactuacOes subseqiientes & primeira, a anualidade serd contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.
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24.6. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos e, ainda, do novo acordo, convencédo ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacdo, conforme for a variagdo de custos objeto da repactuacéo.

24.7. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido registrada a nova
convencao ou acordo coletivo da categoria, a CONTRATADA deverd solicitar a insercdo de
clausula no termo aditivo de prorrogacdo que resguarde o direito futuro a repactuacéo, a ser
exercido tdo logo disponha daquele instrumento devidamente registrado, sob pena de
precluséo.

24.8. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva.

24.9. Quando da solicitagdo da repactuacdo para fazer jus a variacdo de custos decorrente
do mercado, esta somente serd concedida mediante a comprovacdo do aumento de custos,
considerando-se:

24.9.1. Os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracéo;

24.9.2. As particularidades do contrato em vigéncia;

24.9.3. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

24.9.4. A disponibilidade orcamentaria do 6rgao contratante.

24.10. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.
24.11. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA néo
cumprir 0s atos ou ndo apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacao da variagdo dos custos.

24.12. As repactuacles serdo formalizadas por meio de termo aditivo ao contrato, e ndo
poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro do contrato.

24.13. O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

24.14. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo preclui com a assinatura da
prorrogacdo contratual subsequente a data do fato gerador que lhe deu ensejo ou com o
encerramento do contrato, e nova solicitacdo somente podera ser pleiteada com o surgimento
de novo fato gerador.

24.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

24.15.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacéo;

24.15.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem
de periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

24.15.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a

repactuacdo envolver revisdo do custo de méo-de-obra em que o préprio fato gerador, na
forma de acordo, convencdo ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
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podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

25. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Nos termos do Art. 87 da Lei 8.666/93 a CONTRATANTE podera, garantida a prévia
defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes penalidades:

25.1.1. ADVERTENCIA — Feita através de notificacdo por meio de oficio, mediante contra-
recibo do representante legal da CONTRATADA, ficando estabelecido o prazo de 05 (cinco)
dias uteis para cumprimento das obrigacGes descumpridas, sempre que forem observadas
irregularidades de pequena monta, para as quais tenha concorrido, e desde que, ao caso, ndo
se apliqguem as demais penalidades;

25.1.2. MULTA MORATORIA — Conforme abaixo especificado:

a) De 0,5% sobre o valor global da contratacdo, por dia de atraso injustificado no inicio da
prestacdo dos servicos, limitada sua aplicacdo até 0 maximo de dez dias, independentemente
das demais sancGes cabiveis. Apos o 10° dia de atraso, os servicos poderdo, a critério da
Administracdo, ndo mais serem aceitos, configurando-se a inexecucao total do contrato, com
as consequéncias previstas em lei e neste instrumento;

b)  Como percentual de acordo com o grau de infracdo disposto na tabela abaixo, incidente
sobre o valor mensal do contrato vigente, na data da ocorréncia do fato:

GRAU PERCENTUAL
1 0,5%

2 1,0%
3
4
5

2,0%
3,0%
4,0%

INFRACOES GRAU

Deixar de fornecer a relagdo nominal dos empregados em servico, por vez de ocorréncia. 1

Deixar de observar as determinagdes do CONTRATANTE quanto a permanéncia e circulacéo de 1
seus empregados nos prédios, por vez de ocorréncia.

Deixar de reparar ou substituir, no prazo estabelecido, equipamento danificado, por equipamentoe | 1
por dia.

Deixar de atender solicitacdo formal realizada pelo CONTRATANTE, por solicitacao. 1

Deixar de cumprir as demais exigéncias do contrato ndo previstas nesta tabela de multas, por item 1
por ocorréncia.

Manter em servi¢o nimero de empregados inferior ao contratado, por empregado e por dia. 1
Deixar de substituir empregado que se apresentar sem uniforme e seus complementos, por 2
empregado e por dia.

Deixar de apresentar registro de freqiiéncia de seus empregados, quando solicitado pelo 6rgédo 2
fiscalizador,por dia

Deixar de cumprir a orientacdo do 6rgdo fiscalizador quanto a execugdo dos servicos, por 2
ocorréncia.

Deixar de comunicar, por escrito, a0 CONTRATADO, imediatamente apés o fato, qualquer 3

anormalidade ocorrida nos servicos, por fato ocorrido.
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Permitir que o empregado se apresente com uniforme sujo, rasgado ou em condicGes inadequadas, 3
por ocorréncia.

Atraso na documentacdo exigida no contrato, por ocorréncia 3
Deixar de fornecer uniforme e seus complementos, aos seus empregados, por empregado e por dia. | 4
Descontar, indevidamente, do salario dos seus empregados o custo do uniforme, calcado e 4
equipamento de protecdo individual, por empregado.

Interromper a realizacdo dos servicos, por dia de paralisacéo. 5

Atrasar pagamento dos salarios ou acréscimos salariais decorrentes de lei, contrato ou dissidio, por | 5
dia

N&o fornecer vale transporte em dia a seus empregados, por dia de atraso e por empregado. 5

Deixar de cumprir demais obrigacgdes trabalhistas, por empregado e por dia. 5

25.1.3. Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo ndo superior a 05 (cinco) anos.

25.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, concedida quando a
CONTRATADA ressarcir a Administracdo, pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
0 prazo da sancéo aplicada com base no inciso anterior.

25.2. Caso haja recusa na execucdo dos servigos ou os mesmos forem realizados fora do
avencado, poderd CONTRATANTE, apds oficiar para que se regularize a situacdo no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, providenciar para que 0 mesmo seja efetivado por terceiro, as
expensas da CONTRATADA.

25.3. No havendo mais interesse da CONTRATANTE na execucdo do objeto, total ou
parcialmente, em razdo do descumprimento, por parte da CONTRATADA de qualquer das
condicdes avencadas, podera ser aplicada a multa compensatéria de 20% (vinte por cento)
sobre o valor global para doze meses da contratacdo, nos termos do inciso Il, do Artigo 87, da
Lei 8.666-93.

25.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspensao
de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas no Termo de Referéncia e das demais cominagdes legais.

25.5. O disposto nos itens anteriores ndo prejudicara a aplicacdo de outras penalidades a
que esteja sujeita a CONTRATADA, nos termos dos Artigos 87 e 88 da Lei 8.666/93, e nas
disposicdes da Lei 10.520/02.

25.6. As penalidades previstas poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente mediante aplicacdo do Principio da Proporcionalidade, em razdo de
circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados.

25.7. Caso o valor da multa ndo seja recolhido nos termos estabelecidos pela contratante, no
prazo de até 5 dias Uteis a contar da data da intimagdo para o pagamento, a importancia sera
descontada da garantia prestada ou dos pagamentos mensais a que fizer jus a CONTRATADA
ou ajuizada a divida, consoante 0 8 3° do art. 86 e § 1° do art. 87 da Lei n.° 8.666/93,
acrescida de juros moratorios de 1,0% ao més.

25.8. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inid6neo, fizer
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declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até cinco
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

26. DA SUBCONTRATACAO

26.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitado.

27. DA ALTERACAO SUBJETIVA

27.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com ou em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢fes do
contrato, ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

28. GENERALIDADES

28.1. A PERICIA OFICIAL DE ALAGOAS estd inscrita sob o CNPJ de n°
13.898.581/0001-72.

28.2. A licitagdo objeto deste Termo de Referéncia podera ser revogada total ou
parcialmente, sem que caiba indenizacdo aos licitantes em consequiéncia do ato, nos termos
do art. 49 da Lei 8.666/93.

Macei6, 09 de marco de 2016.

De acordo:

Diego José C. Mesquita Albuquerque Manoel Messias M. Melo Filho
Assessor Técnico de Contratos e Convénios Diretor Geral da Pericia Oficial de Alagoas
Mat. 70-1
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ANEXO |

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

1 N° Processo
2 Licitacdo N°
Dia__ [/ [/ as___ . horas

Discriminacdo dos Servicos

A Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano Acordo, Convengdo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo

D N° de meses de execugdo contratual

E Regime tributario
Identificacdo do Servigo

Tipo de Servigo | Unidade de Medida Quantidade total a contratar (em funcdo da

unidade de medida)

Anexo | - A - Mao-de-obra

Mao-de-obra vinculada a execucéo contratual
Dados complementares para composi¢éo dos custos referente a méo-de-obra
Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
Salario Normativo da Categoria Profissional
Categoria profissional (vinculada & execugdo contratual)
4 Data base da categoria (dia/més/ano)
Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

WIN|F-

MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAQO

Composic¢do da Remuneragao Valor (R$)
Salério Base

Adicional de periculosidade
Adicional de insalubridade
Adicional noturno

Hora noturna adicional
Adicional de Hora Extra
Intervalo Intrajornada
Outros (especificar)

Total da Remuneracgdo
Nota: Cada proponente devera compor sua proposta em obediéncia a CCT - Convencdo Coletiva de
Trabalho a qual estiver vinculado. Caso o salario minimo vigente seja superior aos valores fixados nas

I Ommoo|m >+
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Convencgbes Coletivas de Trabalho, aquele deverd ser adotado na composi¢cdo dos custos das
propostas. Alteracdes posteriores a apresentacdo das propostas estdo garantidas na forma do
regramento editalicio insculpido no item 19 do Termo de Referéncia - Anexo | do instrumento
convocatario.

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Beneficios Mensais e Diarios

Valor (R$)

Transporte

Auxilio alimentacdo (Vales, cesta basica etc.)

Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche

Seguro de vida, invalidez e funeral

Mmoo >N

Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago
pelo empregado).

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total de Insumos diversos
Nota: Valores mensais por empregado.
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submddulo 4.1 — Encargos previdenciarios e FGTS:
4.1 | Insumos Diversos % Valor (R$)
A INSS
B SESI ou SESC
C SENAI ou SENAC
D INCRA
E Salério Educacéo
F FGTS
G Seguro acidente do trabalho
H SEBRAE
TOTAL
Submddulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias
4.2 | 13° Saléario e Adicional de Férias Valor (R$)
A 13 ° Salario
B Adicional de Férias
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Subtotal
C | Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 13° Salario e Adicional de Férias
TOTAL
Submddulo 4.3 - Afastamento Maternidade
4.3 | Afastamento Maternidade: Valor (R$)
A Afastamento maternidade
B Incidéncia do submodulo 4.1 sobre afastamento maternidade
TOTAL
Submodulo 4.4 - Provisdo para Rescisao
4.4 | Provisdo para Rescisao Valor (R$)
A Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D Aviso prévio trabalhado
E Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
F Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado
TOTAL
Submddulo 4.5 — Custo de Reposicéo do Profissional Ausente
4.5 | Custo de Reposicédo do Profissional Ausente Valor (R$)
A Férias
B Auséncia por doenca
C Licenca paternidade
D Auséncias legais
E Auséncia por Acidente de trabalho
F Outros (especificar)
Subtotal
G Incidéncia do submodulo 4.1 sobre o Custo de reposicéo
TOTAL
Quadro - resumo — Mdédulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
4 Maodulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 13 ° salario + Adicional de férias
4.2 | Encargos previdenciarios e FGTS
4.3 | Afastamento maternidade
4.4 | Custo de rescisdo
4.5 | Custo de reposicdo do profissional ausente
4.6 | Outros (especificar)
TOTAL
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
| 4.1 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro | % | wvalor(R$) |
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Custos Indiretos

w| >

Tributos

B1. Tributos Federais (especificar)

B.2 Tributos Estaduais (especificar)

B.3 Tributos Municipais (especificar)

B.4 Outros tributos (especificar)

C Lucro

Total

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Anexo | — B - Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual (valor por Valor (R$)
empregado)
A Mddulo 1 — Composicdo da Remuneracgao
B Madulo 2 — Beneficios Mensais e Diarios
C Maodulo 3 — Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e
outros)
D Madulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)
E | Modulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por empregado
Anexo I-C - Quadro-resumo — VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Tipo de Valor proposto oiec Valor proposto | Qtde de Valor total
: empregados -
Servigo por empregado or posto por posto postos do servigo
(A) (B) o) (D)=(BxC) | (B) |(A=(DxE)
| | Servicol | R$ R$ R$
(indicar)
Il | Servico2 | R$ R$ R$
(indicar)
VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I+11)

Anexo I-D - Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Valor Global da Proposta

PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS
Rua Jodo Pessoa, 290, 4° andar — Centro
Macei6 - AL — CEP: 57020-480— Fone: (82) 3315-6818

Descricdo Valor (R$)
A Valor proposto por unidade de medida *
B Valor mensal do servigo
C Valor global da proposta
(valor mensal do servico X n2 meses do contrato).
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ANEXO I

DECLARACAO DE VISTORIA DO LOCAL DE EXECUCAOQ DOS SERVICOS

Declaro em atendimento ao previsto no edital de licitacdo n® _ |, que eu,
, portador(a) da CI/RG n°. e do CPF n° :
representante do licitante , estabelecida no(a) como seu(a)

representante legal, para os fins da presente declaragéo, que vistoriei onde serdo executados 0s
servigos objeto dessa contratagdo, tomando plena ciéncia das condicOes e grau de dificuldade
existentes.

Local e data

Assinatura e carimbo
(Representante da empresa)

Visto:
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ANEXO Il
LAUDO REFERENTE AOS ADICIONAIS DE INSALUBRIDADE
COMISSAO ESPECIAL — PORTARIA SEGESP N° 450/2007
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