ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS
GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 2102-550/2020

1. DO OBJETO

1.1.  Aquisicdo de materiais de expediente, para suprir o Almoxarifado desta Pericia Oficial de

Alagoas, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias a
seguir estabelecidas:

Unidade
Iltem | CATMAT Descricao de Quantidade

Medida

Caixa arquivo, material: pléstico corrugado

flexivel, Dimens@es: 350 x 250 x 130 mm, cor:
amarela, aplicagdo: arquivamento de documentos
Descricdo Complementar: Confeccionada em
1 244509 material plastico super resistente, com poliondas, Unid. 1200

apresentando especificacdes nas laterais para
arquivo, medindo aprox. 36 cm de comprimento x
25 cm de altura e 13,3 cm de largura, na cor
amarela, de boa qualidade, prazo de validade
indeterminado.
Pasta arquivo, material: papeldo prensado, tipo:
registradora az, largura: 270 mm, altura: 350 mm,
lombada: 80 mm, cor: marmorizada, prendedor
interno: ferragem niquelada de alavanca com alta
precisdo, caracteristicas adicionais: bolsa plastica
transparente na lombada c/etiqueta.
2 328287 Descricdo Complementar: Lombo largo, Unid. 700
confeccionada em papel&o super resistente, cor
preta, medindo aproximadamente 35cm de altura,
8cm de lombo, 27cm de largura, porta etiqueta no
lombo em plastico resistente, borda inferior em aco,
apresentando garantia de qualidade e prazo de
validade indeterminado
Pasta arquivo, material: papelao revestido de pvc,
tipo: catalogo, largura: 240 mm, altura: 330 mm,
cor: preta, capacidade: 200 sacos pléstico fl,
caracteristicas adicionais 3: trava interna para saco 4
3 375899 furos Unid. 200
Descrigdo complementar: Pasta catdlogo para
documentos, formato oficio, com bolso e
visor, 4 colchetes.
Dimensoes: 240x330mm. Com 100 envelopes

01-TR - Bens - 2020



ESTADO DE ALAGOAS
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
PERICIA OFICIAL DO ESTADO DE ALAGOAS
GERENCIA EXECUTIVA ADMINISTRATIVA

Pasta arquivo, material: plastico, tipo: L, largura:

223 mm, altura: 335 mm, cor: fume. Unid. 150

4 321995
1.2. A contratacdo tem prazo de vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano, contado da data de
publicacdo do extrato contratual no Diario Oficial do Estado, a partir de quando as obrigacGes
assumidas pelas partes serdo exigiveis, sendo prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.  AsaquisicOes de tais pastas justificam-se pela utilizacdo dos diversos setores desta Pericia e
seus Institutos. As pastas sdo necessarias para guardar dos processos internos referentes a laudos
dos Institutos de Criminalistica e IMLs de Macei6 e Arapiraca, bem como os documentos de
requerentes e demais documentacgdes do Instituto de Identificacdo. A Pericia Oficial por sua vez faz
a guarda de documentos pertinentes aos Recursos Humanos e demais setores administrativos. Cada
pasta possui uma finalidade especifica, contudo todas sdo utilizadas em todos os Institutos.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado € comum, nos termos do paragrafo Unico do art. 1° da
Lei 10.520, de 2002.

4. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Dentre outros, sdo documentos de habilitacdo compativeis com as peculiaridades do objeto
da licitacdo:

5.1.2. Atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que, comprovando
aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o0
objeto da licitacdo, digam respeito a contratos executados com 0s seguintes aspectos minimos:

5.1.21. Caracteristicas: Devera ser comprovada a aptiddo para desempenho do contrato,
através da apresentacao de atestados de capacidade técnica de iguais ou semelhantes caracteristicas
ao licitado, conforme entendimento do TCU em seu Processo TC n° 675.330/96-3. Decisdo
27711997 — 2° camara. Relator: Ministro José Antonio Barreto de Macedo. Diario Oficial da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 04 nov. 1997, p. 25037,

5.1.2.2. Quantidades: Devera ser apresentado atestados de capacidade técnica com
quantidades de no minimo 50% do objeto licitado para fins de afericdo da capacidade de execucgéo
do objeto do contrato; e

5.1.23. Prazos: Os atestados referir-se-d0 a contratos ja concluidos ou ja decorrido no
minimo um ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em
prazo inferior.

5. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de no maximo 30 (trinta) dias, contados do efetivo
recebimento da Ordem de Fornecimento, em remessa total, mediante solicitacdo do fiscal do
contrato, na seguinte localidade e endereco: Pericia Oficial de Alagoas — PO/AL, rua Jodo Pessoa,
n° 290, 4° andar, Centro, Maceid-Al, Cep. 57.020-070.

5.2.  No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do prazo total recomendado pelo fabricante.
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53. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificag0es constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

5.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especifica¢bes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

5.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisoério, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.6. Na hipdtese de ndo se proceder a verificacdo a que se refere o subitem anterior dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. S&o obrigacdes da Contratante:
6.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacédo e
recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

6.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condic¢bes, conforme especificagOes, prazo e local
constantes no Termo de Referénciae seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacgdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;
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7.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuéario, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, 0
objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéo;

7.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

7.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.
8. DA SUBCONTRATACAO

8.1.  N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

9. DA ALTERAQAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacdo da Contratada com ou em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil
reais) serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade
competente.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993.

10.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.
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11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, através
de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

11.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso 1l do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato.

11.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo
para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

11.5. Antes da emissdo de Nota de Empenho e a cada pagamento a Contratada, sera realizada
consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital por
ele abrangidas ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada nos arts. 28, 29 e 31 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.5.1. Na mesma oportunidade, a Administracdo realizara consulta ao SICAF, a Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido e ao Cadastro das Empresas
Inidéneas, Suspensas e Impedidas do Estado de Alagoas — CEIS para identificar eventual proibigédo
de contratar com o Poder Publico.

11.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa.

11.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos

11.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

11.8.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a Contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, segurancga nacional ou interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante.

11.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao.
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11.10. Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

11.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. DO REAJUSTE
12.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis.

12.2. Na hipdtese de prorrogacdo extraordinéria, na forma do art. 57, 81° da Lei n° 8.666, de
1993, fica assegurada a manutencdo de seu equilibrio econdémico-financeiro, aplicando-se o indice,
exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, contada
da data limite para a apresentacdo das propostas.

13. DA GARANTIA DE EXECUQAO

13.1. Nao havera exigéncia de garantia de execuc¢do para a contratacao.
14. DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pratica ato ilicito, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante ou a Contratada que:
14.1.1. Nao assinar o contrato ou a ata de registro de preco;

14.1.2. Nao entregar a documentacéo exigida no edital;

14.1.3. Apresentar documentacéo falsa;

14.1.4. Causar o atraso na execucdo do objeto;

14.1.5. Nao mantiver a proposta;

14.1.6. Falhar na execucdo do contrato;

14.1.7. Fraudar a execuc¢éo do contrato;

14.1.8. Comportar-se de modo inid6neo;

14.1.9. Declarar informacoes falsas; e

14.1.10. Cometer fraude fiscal.

14.2. As sancGes do subitem 16.1. também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva em
Pregdo para Registro de Precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem
justificativa ou com justificativa recusada pela administracdo publica.

14.3. A pratica de ato ilicito sujeita o infrator a aplicacdo das seguintes sancdes administrativas,
sem prejuizo da possibilidade de rescisdo contratual, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, e do
Decreto n° 68.119, de 2019:

14.3.1. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Alagoas e descredenciamento nos seus
sistemas cadastrais de fornecedores, por prazo nao superior a 5 (cinco) anos; e

14.3.2. Multa.
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14.4. A multa pode ser aplicada isolada ou cumulativamente com as sangdes de impedimento de
licitar e contratar com o Estado de Alagoas e descredenciamento nos seus sistemas cadastrais de
fornecedores, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

14.5. Se, durante o processo de aplicacdo de sancdo, houver indicios de pratica de ato ilicito
tipificado pela Lei n°® 12.846, de 2013, como ato lesivo & administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia
e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

14.5.1. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Estadual
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

14.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
infrator, o Estado de Alagoas ou a Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

14.7. A aplicacdo de qualquer das sanc¢des previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no Decreto n® 68.119, de 2019, e subsidiariamente na Lei n°® 6.161, de 2000.

14.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc@es, levara em consideracdo a natureza e a
gravidade do ato ilicito cometido, os danos que o cometimento do ato ilicito ocasionar aos servigos
e aos usuarios, a vantagem auferida em virtude do ato ilicito, as circunstancias gerais agravantes e
atenuantes e os antecedentes do infrator, observado o principio da proporcionalidade.

14.9. As sangOes serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro das Empresas Inidoneas,
Suspensas e Impedidas do Estado de Alagoas — CEIS.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. As despesas para atender a licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento do Estado de Alagoas para o exercicio de (20...), na classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteddo do Termo de Referéncia se limita ao
minimo imprescindivel & satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos
produtos e modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou caracteristica,
especificacdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que
possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizacdo do objeto
contratual.

Maceio, 30 de marco de 2020.
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